SEMINARS NR.5

SEMINARA MATERIALU KOPSAVILKUMS

KOPIGS DARBS AR FAILIEM - DARBS
“MAKONT"

Istenojot projektus, nepiecieSams sadarboties
dokumentu izstrades laika. Dazkart pietiek ar
izmainu izsekoSanas funkciju teksta redaktora
(t.s. track changes), bet dazkart noder sadarbiba
realaja laika — vienlaikus stradajot pie kada
dokumenta vai art iespéja jebkura bridi piek|at
pie aktualakas dokumenta versijas, nevis

“‘peédejas atsatitas” versijas.
Tad noder, pieméram,

- Dropbox. Bez maksas pieejams 2GB
virtualais disks (iesp&jams palielinat I1dz
16GB).

- Google Drive. Bez maksas pieejams
15KB.

- eMakonis.lv. Maksas pakalpojums.

Sie riki lauj pieklat informacijai caur interneta
parliku, ka ari, instalejot aplikaciju, dazadas
ierices. Faili tajas atjaunojas katru reizi,
pieslédzoties internetam. Turklat tadéjadi failiem
tik izveidotas rezerves kopijas, kas noder datu
zuduma gadijuma.

Projekts “Nevalstisko
organizaciju stratégiju
izstrade attistibas
sadarbibas projektu
planosanai un ieviesanai”

Aktivitate Nr.2 LAPAS kapacitates
stiprinasana: Seminars Nr.5
Projektu izstradei un ikdienai
noderigas internet vietnes un
padomi

FAILU PARVEIDOSANA

Failu formatu dazadas programmas nereti var
maintt izmantojot opciju Save As un noradot
nepiecieSamo faila veidu no piedavatajiem.
Tomér arl interneta pieejami dazadi failu
formatu parvérSanas riki, kas parasti piedava
lielaku daudzveidibu. Pieméram,

Zamzar.com — plasa failu formatu izvéle

Sejda.com- specifiski PDF failiem. Lauj
dalit, apvienot u.c. darbibas ar pdf
failiem.

Sada veida riki paredz failu augSupieladi
treSajam personam, tapéc jaapsver droSibas
kriteriji!
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MS OFFICE WORD KNIFI

Lietotaju starpa mazak izplatiti, tomeér eérti
panémieni, ka paatrinat vai atvieglot savu darbu:

e Atrakai teksta fragmenta atlasei -
Alt+piespiests peles kreisais taustin$ javelk
pari nepiecieSamajam tekstam.

e Izmantot izvérsto starpliktuvi (Extended
Clipboard)
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Ta noder, lai redzétu Iidz 24 atmina
saglabatajiem tekstiem/attéliem, kas saglabati,
izmantojot Copy funkciju. Ja teksta pamiSus
nepieciesams  atkartoti ievietot vairakus
dazadus tekstus/attélus, tad $1 papildu izvélne

Rindkopu vai saraksta sadalu
parvietoSana uz augdu vai leju -
Alt+shift+up/down (nedarbojas, ja teksts
atrodas Textbox vai ZIm&juma)

Lai saktu rakstit jebkura vieta uz lapas —
dubultklikSkis attiecigaja vieta (tadéjadi
nav jaspiez neskaitami Enter vai Tab)
KopéSana bez ierastajam Copy-Paste
darbitbam — iezimé tekstu, kas japarvieto,
nospiez F2 un nepiecieSamaja vieta
nospiez Enter.

Formatéjuma kopéSana no viena teksta
citam. JanoklikSkina pele vieta, kur ir
nepeicieSamais formatéjums, tad
janospiez Format Painter un
janoklik8kina uz attieciga varda vai
jaiezimé teksta fragments, kuram pieskirt
jauno formatejumu.
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Kopégjot tekstu no viena dokumenta citg,
no interneta vai epasta, lai nonemtu
formatéjumu, ir értak nevis izmantot peli
un formatét no jauna, bet formatéjuma
nonemsanai izmantot Ctrl+Space.

Atri nomainit lielo/mazo burtu lietojumu —
Shift+F3. Piespiezot vienu reizi — mainas
sakuma burts, otru reizi — viss izvélétais
teksts partop lielo burtu rakstiba.
Darbojas gan atseviSki  atlasitiem
vardiem, gan teikumos.
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INFORMACIJA PAR PROJEKTU

Projekta merkis ir efektiva nevalstisko organizaciju intereSu parstavnieciba attistibas
sadarbibas politika ka aktiviem attistibas sadarbibas partneriem proejktu izstradé un
Isteno8ana, piesaistot Eiropas Savienibas un citu arvalstu finansétaju lidzek|us.

Projektu Tsteno Latvijas Platforma attistibas sadarbibai.

E-prasmju seminarus organizé Neformalas izglitibas attistibas biedriba “Soli pa solim”.

www.lapas.lv info@lapas.lv

biedriba.solipasolim.lv info@solipasolim.lv
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Latvijas Platforma atlistibas sadarbibai
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